REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

§1

Podstawa prawna

Podstawg prawng przesytania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku

o podatku od towardw i ustug (Dz.U. nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami), zwana dalej USTAWA,

§2

Postanowienia ogdine
Niniejszy regulamin okresla zasady wysytania faktur w formie elektronicznej przez IZOHAN Sp. z o0.0.
(zwang dalej IZOHAN).
Kazdy kontrahent chcacy skorzysta¢ z mozliwosci otrzymywania faktur w formie elektronicznej
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym REGULAMINEM przed wypetnieniem formularza
,O8$wiadczenie o akceptac;ji faktur w formie elektronicznej” oraz do przestrzegania jego postanowien.
Niniejszy REGULAMIN jest udostepniany KLIENTOWI za posrednictwem strony internetowe;j

www.izohan.eu w formacie PDF, ktéry umozliwia jego pobranie, zapisanie i wydrukowanie.

Warunkiem skorzystania przez KLIENTA z mozliwosci otrzymywania faktur elektronicznych jest:

a) dostarczenie wypetnionego formularza ,O$wiadczenie o akceptacji faktur w formie
elektronicznej” zgodnie z § 5 pkt 2;

b) podanie na wyzej wymienionym formularzu adresu e-mail, na ktéry majg by¢ przesytane faktury
elektroniczne;

C) przesytanie aktualizacji danych.

§3

Definicje

Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:

a)
b)
c)

d)

€)
)

KLIENT — odbiorca faktury w formie elektronicznej;

IZOHAN — wystawca faktury w formie elektronicznej;

AKCEPTACJA — zgoda udzielona przez KLIENTA IZOHAN na wystawianie i przesytanie faktur
w formie elektronicznej;

Faktura elektroniczna/eFaktura — faktury, faktury korygujace, duplikaty faktur wystawione i
udostepnione KLIENTOWI przez IZOHAN w formie elektronicznej, zgodnie z przepisami
USTAWY;

PDF - format faktury elektronicznej- Portable Document Format;

REGULAMIN- Regulamin przesytania faktur w formie elektronicznej.
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§4

Przesytanie faktur w formie elektronicznej
Po wystawieniu faktury pracownik dziatu sprzedazy I[ZOHAN przesle KLIENTOWI na podany w
AKCEPTACJI adres poczty elektronicznej e-mail wraz z zatgczonym dokumentem. Faktura wystawiona i
przestana w formie elektronicznej jest rownoznaczna z dostarczeniem faktury w formie papierowej i stanowi
dokument ksiegowy.
IZOHAN przesyta faktury w formie elektronicznej, gwarantujgc autentyczno$é pochodzenia faktury.
Formatem faktury elektronicznej jest PDF (Portable Document Format). Format PDF gwarantuje
niezmienno$¢ tresci faktury.
W celu spetnienia obowigzku zapewnienia czytelnosci i integralnosci tresci faktury bedzie istniata
mozliwo$¢é sprawdzenia daty jej ostatniej modyfikacji a ewentualne préby dokonania ingerencji w jej tresé
zostawig slady umozliwiajgce stwierdzenie dokonania zmian.
Za date skutecznego doreczenia faktury w formie elektronicznej IZOHAN uznaje date wystania wiadomosci
za posrednictwem poczty elektronicznej wraz z zatgczonym dokumentem na adres e-mail wskazany przez
KLIENTA w AKCEPTACJI.

W przypadku braku powiadomienia ze strony KLIENTA o zmianie adresu e-mail do przesytania faktur w
formie elektronicznej, faktury uwaza sie za skutecznie doreczone po ich wystaniu na ostatni podany przez

KLIENTA adres poczty elektronicznej.

§5
Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej
Faktury mogg by¢ przesytane w formie elektronicznej po uzyskaniu akceptaciji od KLIENTA.
AKCEPTACJE KLIENT moze ztozy¢ poprzez wypetnienie formularza ,Oswiadczenie o akceptacji faktur w
formie elektronicznej” i przestanie pocztg elektroniczng, faksem, przesyikg listowg na adres IZOHAN.

Formularz stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego REGULAMINU.

IZOHAN rozpoczyna przesytanie faktur w formie elektronicznej po pozytywnym zweryfikowaniu
otrzymanego formularza AKCEPTACJI. Informacja o dniu rozpoczecia przesytania faktur w formie
elektronicznej zostanie przestana do KLIENTA na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu.
Podajagc w AKCEPTACJI adres poczty elektronicznej KLIENT os$wiadcza, ze jest posiadaczem tego
adresu. IZOHAN nie ponosi odpowiedzialnosci za udostepnianie osobom trzecim adresu poczty
elektronicznej, ani za dziatania operatoréw internetowych.

KLIENT moze zmieni¢ adres poczty elektronicznej na ktéry majg by¢ przesytane faktury w
formie elektronicznej poprzez wypeinienie i przestanie wniosku o ,Zmiane adresu e-mail dostarczania
faktur w formie elektronicznej”. Formularz stanowi zatgcznik numer 2 do niniejszego REGULAMINU.
AKCEPTACJA nie wytgcza prawa IZOHAN do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej,
okreslonego w § 6 REGULAMINU.
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KLIENT jest uprawniony do wycofania AKCEPTACJI. Wycofanie mozna ztozy¢ za pomocg formularza

~Wycofanie akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej’. Formularz stanowi zatgcznik numer 3

do niniejszego REGULAMINU.

W przypadku cofniecia AKCEPTACJI przez KLIENTA, IZOHAN traci prawo do przesytania temu odbiorcy

faktur w formie elektronicznej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania takiego powiadomienia od KLIENTA.
§6

Wyjatki od zasady wysytania faktury w formie elektronicznej

W przypadku, gdy wiadomos¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona
KLIENTOWI z uwagi na jakiekolwiek problemy techniczne, pracownik IZOHAN wystawi duplikat faktury w
formie papierowej i przesle go drogg pocztowg na adres KLIENTA bedacy w ewidencji IZOHAN. Kolejna
faktura bedzie wysytana w formie elektronicznej. Procedura ta ma zastosowanie w przypadku otrzymania
komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy odbiorcy, z informacjg o btedzie.
W przypadku, gdy wiadomos¢ zawierajgca fakture w formie elektronicznej nie zostanie dostarczona
KLIENTOWI z uwagi na btedny adres poczty elektronicznej, pracownik IZOHAN podejmie prébe
skontaktowania si¢ z KLIENTEM pod wskazanym w AKCEPTACJI numerem telefonu. W sytuacji braku
kontaktu telefonicznego, pracownik IZOHAN wystawi duplikat faktury w formie papierowej i przesle go
drogg pocztowg na adres KLIENTA bedgcy w ewidencji IZOHAN. Forma papierowa faktury zostanie
zachowana do czasu powiadomienia IZOHAN o zmianie adresu poczty elektronicznej poprzez wypetnienie
wniosku, o ktéorym mowa w § 5 pkt 5 REGULAMINU. Procedura ta ma zastosowanie = w przypadku
otrzymania komunikatu zwrotnego wygenerowanego przez serwer pocztowy odbiorcy z informacjg o
btedzie w adresie e-mail.
IZOHAN zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia Swiadczenia ustugi przesytania faktur w formie
elektronicznej w przypadku zaistnienia sity wyzszej lub innych przestanek, o czym IZOHAN poinformuje
KLIENTA niezwlocznie drogg pisemna.

§7

Postanowienia koncowe

IZOHAN zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego REGULAMINU. Aktualna wersja REGULAMINU
bedzie publikowana na stronie internetowej IZOHAN (www.izohan.eu) o czym Klient zostanie
powiadomiony droga mailowa.

REGULAMIN i wszelkie jego zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowe;j.

W przypadku, gdy KLIENT nie akceptuje wprowadzonych zmian do REGULAMINU moze wycofac
AKCEPTACJE zgodnie z § 5 pkt 7.
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Zatacznik nr 1

Oswiadczenie o akceptacji faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

Dostawca ustugi/towarow:

Nazwa: IZOHAN Sp. z 0.0.

Adres: ul. Luzycka 2
81-963 Gdynia

NIP: 586-20-73-821

1. Dziatajgc na podstawie Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54 poz.
535 =z podzniejszymi  zmianami) akceptuje wystawianie i przesytanie faktur elektronicznych ze
wszystkimi prawnymi skutkami doreczenia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem przesytania faktur w formie elektronicznej
Obowigzujgcym w IZOHAN Sp. z 0.0. oraz przyjmuje go do wiadomosci i stosowania.

3. Prosze o przesyfanie faktur drogg elektroniczng na podany ponizej adres email
F o =T 1 = | PP
4. W razie zmiany adresu email zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.
5. Os$wiadczam, Zze mam $wiadomos$¢, iz niniejsze os$wiadczenie moze zosta¢ wycofane, w

nastepstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesytania faktur do odbiorcy drogg
elektroniczna.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania klienta zgodnie
z danymi KRS
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Zatgcznik nr 2

Zmiana adresu e-mail dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

Dostawca ustugi/towarow:

Nazwa: IZOHAN Sp. z 0.0.

Adres: ul. Luzycka 2
81-963 Gdynia

NIP: 586-20-73-821

Prosze o zmiane adresu e-mail stuzgcego do przesytania faktur drogg elektroniczng na podany ponize;j:

Y [T =T £ 1= | PR

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania klienta zgodnie
z danymi KRS
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Zatgcznik nr 3

Wycofanie akceptacji dostarczania faktur w formie elektronicznej

Dane klienta:

Dostawca ustugi/towarow:

Nazwa: IZOHAN Sp. z 0.0.

Adres: ul. Luzycka 2
81-963 Gdynia

NIP: 586-20-73-821

Dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. nr 54 poz.
535 z p6zniejszymi zmianami) odwotuje wczesniejsze oswiadczenie o akceptacji faktur w formie
elektroniczne;.

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania klienta zgodnie
z danymi KRS
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W zwigzku z obowigzywaniem Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODOQO”), pragniemy
poinformowaé¢ Panstwa o celach i sposobach przetwarzania Panstwa danych, odbiorcach Panstwa danych
osobowych oraz o przystugujacych Panstwu prawach.
Ponizsze informacje sg rowniez dostepne na naszej stronie internetowej www.izohan.eu.

Niniejsze pismo zawiera informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Izohan sp. z o.0. dla:
— przedsiebiorcy indywidualnego,

— osoby upowaznionej do reprezentacji przedsiebiorcy,

— osoby do kontaktu wskazanej przez przedsigbiorce.

1. W zwiagzku realizacjg umowy(6w) zawartej(ych) z Izohan sp. z o.0. informujemy, ze administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest:

Izohan sp. z 0.0. (dalej: Administrator), z siedzibg w Gdyni przy ul. tuzyckiej 2 (KRS nr 0000063616, NIP 5862073821,
REGON 191528483).

2. Dane kontraktowe do administratora danych:
— adres: tuzycka 2, 81-963 Gdynia,

— e-mail: izohan@izohan.eu; iod@izohan.eu,
telefon: 58 781 45 85.

3. Jakie Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy?

Przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe zamieszczone w umowie(ach) zawartej(ych) z administratorem danych, a takze
inne Pani/Pana dane podane w celu wykonania tej umowy(éw).

4. Skad pozyskalisSmy Pani/Pana dane? (Dotyczy osoby upowaznionej do reprezentacji / osoby do kontaktu)

Pani/Pana dane osobowe administrator danych pozyskat od przedsiebiorcy, ktory wskazatl Pana/Panig jako osobe
upowazniong do reprezentowania przedsiebiorcy / osobe do kontaktu, w umowie zawartej pomiedzy administratorem danych
a tym przedsiebiorca.

5. W jakim celu przetwarzane sg Pani/Pana dane osobowe?

Dotyczy przedsigbiorcy indywidualnego:

Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu wykonania umowy(6w) — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b) RODO, oraz rowniez po
zakonczeniu realizacji umowy(6w) w celu wykonania przez administratora danych obowigzku przechowywania dokumentéw
ksiegowych — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c) RODO w zw. z art. 74 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Dotyczy osoby upowaznionej do reprezentacji / osoby do kontaktu:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji prawnie usprawiedliwionego interesu administratora, ktérym jest
potrzeba nalezytego wykonywania przez administratora umowy(6w) zawartej pomiedzy administratorem a przedsiebiorca, o
ktérym mowa w punkcie 4 — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f) RODO, oraz réwniez po zakonczeniu realizacji umowy(éw) w
celu wykonania przez administratora danych obowigzku przechowywania dokumentéw ksiegowych — na podstawie art. 6
ust. 1 pkt c) RODO w zw. z art. 74 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci

6. Jak dlugo bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane?

Pani/Pana dane bedziemy przechowywacC na potrzeby realizacji obowigzujgcej umowy(éw) — do czasu zakonczenia
umowy(6w), oraz w celu wykonania obowigzku przechowywania dokumentéw ksiegowych — przez okres 5 lat od poczatku
roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie zakohczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione.

7. W jakim dodatkowym celu i jak dlugo przetwarzane sg Pani/Pana dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe sg rowniez przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie administratora (czyli na podstawie

art. 6 ust. 1 pkt f) RODO):

o w ramach marketingu bezposredniego towardw lub ustug wtasnych administratora — do czasu ztozenia przez Panig/Pana
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w tym celu,

o w celu dochodzenia lub obrony roszczen z tytutu wykonania obowigzujacej umowy(éw) — do czasu az te roszczenia sie
przedawnia.
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8. Komu przekazujemy Pani/Pana dane?

W celu i w zakresie niezbednym do zrealizowania umowy(ow) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg firmy
wspotpracujgce z administratorem danych w zakresie ustug IT, kancelarie prawne $wiadczgce ustugi prawne na rzecz
administratora, podmioty $wiadczgce dla administratora ustugi audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz, w
stosunku do przedsiebiorcy indywidualnego - podmioty ubezpieczajgce wierzytelnosci pieniezne wspétpracujgce z
administratorem oraz w uzasadnionych przypadkach Biuro Informacji Gospodarczej.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do: Sri Lanki tj. do panstwa trzeciego, w ktorym, zapewniamy
odpowiednie zabezpieczenia Pani/Pana danych osobowych za pomoca standardowych klauzul ochrony danych
zatwierdzonych przez Komisje

Europejskg. Odbiorcg Pani/Pana danych w wyzej wymienionym panstwie trzecim jest firma IFS SRI LANKA LTD, 501 Galle
Road; Colombo 06, Sri Lanka, ktérej nasz podmiot przetwarzajgcy (Industrial and Financial Systems Central and Eastern
Europe Sp. z 0.0.) powierza przetwarzanie danych osobowych, poniewaz firma w panstwie trzecim $wiadczy ustugi
serwisowe systemu informatycznego stuzacego do rejestracji sprzedazy. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo
zgdania uzyskania kopii swoich danych osobowych przekazanych do panstwa trzeciego.

9. Jakie prawa Pani/Pan posiada?

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, prawo do
uzyskania kopii danych, przenoszenia danych oraz prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w celach wskazanych w punkcie 7. Sprzeciw mozna ztozy¢ w formie pisemnej, w tym elektronicznej, w szczegdlnosci na
adres e-mail lub adres kontaktowy wskazane w punkcie 2.

Dodatkowo, w stosunku do osoby upowaznionej do reprezentacji / osoby do kontaktu:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na potrzeby
nalezytego wykonania umowy tgczgcej administratora z przedsiebiorca, o ktérym mowa w punkcie 4. Sprzeciw mozna ztozyé
w formie pisemnej, w tym elektronicznej, w szczegdlnosci na adres e-mail lub adres kontaktowy wskazane w punkcie 2.

10. Czy Pani/Pana dane sg profilowane?

Administrator profiluje Pani/Pana dane w zakresie miejsca prowadzenia dziatalnosci/Swiadczenia pracy, preferencji w
zakresie zakupdw okreslonego rodzaju wyrobéw marki Izohan oraz ilosci zakupionych wyrobdw marki 1zohan. Skutkiem tego
profilowania jest dostosowanie oferty marketingowej (marketing bezposredni) oraz dostosowanie oferty wspétpracy i wparcia
doradczego administratora danych do Pani/Pana potrzeb.

11. Czy podanie przez Panig/Pana danych bylo konieczne? (Dotyczy przedsigbiorcy indywidualnego)

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych byto dobrowolne, jednakze ich niepodanie uniemozliwito by administratorowi:

o zawarcie i realizacje z Panig/Panem umowy(6w),

o kontakt z Panig/Panem w celu marketingu bezposredniego i profilowanie Pani/Pana danych w celach dostosowania
oferty marketingowej do Pani/Pana potrzeb.

IZOHAN sp. z o.0.
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